
Инструкция 

«Как создать заявку»



Шаг № 1 Необходимо войти в Личный кабинет на портале https://грантыглавы102.рф/ 



Шаг № 2 Выберите раздел «Мои проекты»



Шаг № 3 Нажмите на кнопку «Создать заявку»



Шаг № 4 В выплывающем окне нажмите «Да»



Шаг № 5 Выберите заявку для последующего заполнения, нажав на номер заявки



Шаг № 6 Теперь вы можете приступить к заполнению разделов вашей заявки, 

номер которой указан в левом верхнем углу



Шаг № 7 После заполнения разделов заявки вы можете направить свой проект 

Вам необходимо:

1) Выбрать каким 

образом была 

подготовлена заявка

2) Загрузить скан-копию 

подтверждения 

подачи заявки

3) Выбрать лицо, 

подписывающее 

заявку на участие в 

конкурсе



Пример заполнения разделов 



Важно! 

После нажатия кнопки вы теряете возможность вносить изменения в 

заявку

Заполняя поля, 

руководствуйтесь 

инструкцией

Шаг № 8 По завершении составления заявки, заполнения всех 

обязательных полей разделов вы подаете заявку



✓ К заявке приложена электронная (отсканированная) копия не действующий

редакции Устава организации (без последних изменений)

✓ НКО имеет в составе учредителей государственный орган, орган местного

самоуправления или публично-правовое образование

✓ НКО не осуществляет по уставу виды деятельности, соответствующие

направлениям конкурса

✓ К заявке не приложена электронная (отсканированная) копия доверенности,

подтверждающая полномочия лица на подачу и подписание заявки

✓ В заявку на официальном сайте конкурса вносились изменения после приложения

(загрузки) к ней подписанной электронной (отсканированной) копии заявки

✓ Электронная (отсканированная) копия заявки на участие в конкурсе (форма

подтверждения заявки) полностью не воспроизводит текст или изображение

оригинала заявки

ТИПИЧНЫЕ ОШИБКИ ПРИ ЗАПОЛНЕНИИ ЗАЯВКИ


